
 

 

Phụ lục III 

 

HƯỚNG DẪN CÁC ĐƠN VỊ SỬ DỤNG PHẦN MỀM 

TUYỂN SINH NĂM HỌC 2026-2027 
(Kèm theo Văn bản số  2347/SGD&ĐT-GDTrH ngày  08/6/2026  

của Sở GD&ĐT Phú Thọ) 

 

1. Đăng nhập phần mềm 

Từ trình duyệt web (Google Chrome, Cốc Cốc, Firefox,..) nhập vào thanh địa chỉ: 

https://ts.phutho.edu.vn 

 

Chọn Đăng nhập để đăng nhập vào phần mềm 

 

https://ts.phutho.edu.vn 

Chọn để đăng nhập 

https://ts.phutho.edu.vn/
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- Tài khoản đăng nhập hệ thống được gửi qua email giáo dục của các đơn vị. 

- Nhập các thông tin: tài khoản, mật khẩu và mã xác nhận 

- Chọn nút ĐĂNG NHẬP 

- Trong phiên đăng nhập lần đầu, cán bộ đơn vị thực hiện đổi mật khẩu đăng nhập 

đã được cấp.. 

- Sau khi đổi mật khẩu thành công; phần mềm tự động đăng xuất; yêu cầu đăng 

nhập lại. 

 

Lưu ý: 

- Mật khẩu bao gồm ít nhất 8 ký tự có ký tự hoa, thường, số và ký tự đặc biệt 

(~!@#$%^*) 

- Cán bộ phải nhớ mật khẩu để đăng nhập lần sau. 

- Trường hợp quên mật khẩu, cán bộ liên hệ quản trị để được cấp lại. 

2. Cập nhật thông tin đơn vị 

 

Cán bộ đơn vị nhập đầy đủ thông tin người phụ trách, gồm: họ tên, số điện thoại 

liên hệ và các thông tin khác theo yêu cầu của phần mềm. 

3. Nhập hồ sơ, tạo tài khoản cho học sinh đăng ký dự tuyển 

3.1. Quản lý hồ sơ học sinh 

Chọn Hồ sơ học sinh đăng ký → Quản lý hồ sơ học sinh tiểu học 
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Trang quản lý hồ sơ học sinh 

 

3.2. Thêm hồ sơ học sinh 

- Chọn Thêm học sinh, sau đó nhập đầy đủ thông tin học sinh. 
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- Nhập các thông tin học sinh tiếp theo chọn Lưu hồ sơ 

 

3.3. Nhập từ file excel vào phần mềm 

 

Bước 1. Tải file mẫu danh sách. 

Bước 2. Nhập dữ liệu học sinh vào file mẫu. 

Bước 3. Chọn file đã nhập dữ liệu. 

Bước 4. Chọn Nhập dữ liệu. 
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Bước 5. Hệ thống xuất file Excel kết quả nhập hồ sơ. Cán bộ cần kiểm tra kỹ file 

này để biết hồ sơ nào nhập thành công, hồ sơ nào không nhập được và nguyên 

nhân không nhập được. 

Lưu ý: Sở Giáo dục và Đào tạo lấy dữ liệu từ cơ sở dữ liệu ngành nhập sẵn thông 

tin đăng ký học sinh lên phần mềm. 

4. Quản lý tài khoản của học sinh 

 

- Cấp lại mật khẩu cho học sinh. 

- Tải phiếu tài khoản cấp tài khoản cho học sinh. 

- Tải danh sách nhận tài khoản. 

- Để thao tác với cả lớp: chọn lớp cần xử lý, chọn số dòng hiển thị là 100, tích chọn 

toàn bộ danh sách, sau đó thực hiện chức năng cần thao tác. 
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5. Xác nhận hồ sơ học sinh 

 

- Cán bộ hằng ngày thống kê tình trạng đăng ký dự tuyển của học sinh để nhắc nhở 

các em thực hiện đăng ký. 

- Các đơn vị kiểm tra, rà soát thông tin bảo đảm chính xác, sau đó xác nhận thông 

tin đăng ký. 

Bước 1: Chọn học sinh cần xác nhận 

 

Bước 2. Chọn nút xác nhận thông tin 
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Lưu ý: Kiểm tra, rà soát kỹ các thông tin của học sinh trước khi xác nhận tránh sai 

sót làm ảnh hưởng đến kết quả tuyển sinh 


